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Sumario Executivo

Estrutura do E-book PCEP LTDA + Doc.WAR

TOTAL DO MATERIAL

19 PAGINAS

Conteudo principal

Uma visao organizada da jornada documental, metodologica e comercial comega na Pagina 4
da PCEP LTDA, conectando Metodo PCEP, Doc.WAR, Portal do Cliente, B ermina na Fagmalts. (s} DOCWAR | PCEPDATAROOM

Data Room, entregaveis, pacotes, segurancga e chamada final. ® Visdo Oaes Visko Gersl o Projeto

o

Capa institucional | Abertura de expediente

Abertura visual | Organizacao inicial da base

Sumano Executivo

PCEP LTDA + Doc.WAR

Projetos complexos nao devem
avancar no iImproviso

L

A PCEP organiza a base antes do avanco
Método PCEP

Doc.WAR: plataforma operacional da PCEP

Arquitetura integrada para organizar
projetos complexos

PCEP Data Room e Portal do Cliente

COMECO, MEIO E FIM COM METODO

Este e-book apresenta a jornada completa para transformar
documentos dispersos em base organizada para decisoes,
estratégia @ progimos passos.

Méetodo PCEP
Compreender « Diagnosticar

Organizar - Estruturar - Revisar - Acompanhar

'[EI: ] Doourarits Crumenicg.

(@) Perdincias 1.248

(0) bluta'woce

Diagnodstico antes do escopo

Tecnologia de apoio, (@) Ertregieia
responsabilidade humana @) Relativon

Entregaveis que transformam
informacao em estrutura

Onde a PCEP pode atuar

Da demanda inicial a base organizada

Pacotes progressivos conforme
diagnostico e complexidade

seguranca, sigilo e limites de atuacao

Antes de avancar, organize a base s
PCEP Lo
Contracapa final | Encerramento ] - GOVERMANG A DOCUMENTAL

000 000 0 00O

de expediente

PCEP LTDA + Doc.WAR

Metodo, tecnclogla, curadona humana
e govemanca documental para projetos
qué precisam avancar com clareza,

Doc WAR Portal do Cliente N

f i L
Flatatorma operacional para apolar o | ACBSSO Segurd, rastradvel L

1. PCEP Data Room
-
-k -_J Base documental estruturada, controladi

diagnostico, matnzes e entregaves W e organirado e e preparada para decisoes
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PCEP LTDA + DOC.WAR

Governanca Documental, Data Room e
Maturacao de Projetos Complexos
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Da informacao dispersa a base documental
organizada, rastreavel e preparada para
decisoes relevantes.

0 Parg de Trldia vi & [
0 Rofeiria Thoaca i 0

A PCEP LTDA estrutura projetos, empresas e iniciativas
complexas por meio de metodo proprio, curadoria humana,

organizacao documental, Data Room, plataforma de apoio

e geracao de entregavels estrategicos conforme

e ] e
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Antes de avancar, organize a base.
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Projetos complexos
nao devem avancar
NO IMProviso

A desorganizacao documental pode atrasar decisoes,
gerar retrabalho e comprometer a credibilidade de
uma oportunidade real.

Muitos projetos nao travam por falta de potencial. Eles travam porque
documentos, versoes, anexos, pendéncias, protocolos, evidéncias e

materiais de apresentacao estao dispersos, incompletos ou sem metodo.

Antes de buscar aprovacao, reuniao, protocolo, investimento, parceria,
regularizacao, especialista ou execucao, & necessario entender o que existe,
o que falta, o que pode circular, 0 que precisa ser protegido e qual proximo

passo faz sentido. Py N = |
Documentos Versoes »— " Pendéncias Materiais f Risco de Custo do
espalhados confusas t-(D/ invisiveis frageis retrabalho IMproviso
Arquivos em WhatsApp, e-mails, Documentos duplicados, Faltam registros objetivos 0 projeto pode ate ter Sem base organizada, engenheiros, A desorganizacao pode gerar
computadores, pastas digitais, versoes antigas, anexos sobre o que depende do potencial, mas nao possul advogados, consultores, investidores, inseguranca, perda de tempo,
HDs, arquivos fisicos, contratos incompletos, materiais cliente, de especialistas, portfolio, apresentagao parceiros ou 6rgaos recebem custo adicional, dificuldade
antigos, plantas, certiddes, substituidos e auséncia de de terceiros, de 6rgaos executiva, briefing, Data Room, informacgoes incompletas, gerando de negociagao, perda de
protocolos e relatérios sem clareza sobre qual arquivo externos ou de novas matriz documental ou resumo atrasos e novas solicitacoes. credibilidade e paralisacao de
controle central. e 0 valido. iInformacoes. institucional adequado. etapas importantes. |

@ Organizar antes de avancar reduz improviso

(O) O custo da desorganizacao aparece quando o projeto precisa ser apresentado. ellimeite ez Bleobro e Ao [Dasse)

P
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A PCEP organiza a base

antes do avanco

Da informacao dispersa a estrurtura documental preparada
para decisoes, reunioes, especialistas e proximos passos.

A PCEP LTDA atua na camada que transforma documentos, dados, versoes,

pendencias, evidéncias e materiais dispersos em uma base documental mais

clara, rastreavel e preparada para decistes relevantes.

Seu papel nao e substituir especialistas, prometer aprovacao ou definir

artificialmente o destino de um projeto. A PCEP organiza o caminho para que
0 projeto possa ser compreendido, apresentado, analisado e amadurecido com

mais metodo, prudéncia e responsabilidade.

p |'|' Documentos

A PCEP orgamza contratos,
plantas, relatonios, certidbes,
protocolos, estudos, imagens,
mapas, anexos, registros,
propostas, documentos
tecnicos, documentos
institucionais e materiais

e apo.

relatorios sintese e versoes
publicas seguras conforme
escopo contratado.

A PCEP ajuda a separar
versoes villidas, versbes
substituidas, arquivos
duplicados, documentos
incompletos e materiais
gue precisam de revisao,
atualizacao ou validacao
por especialistas.

Eﬂ Materiais institucionais @ Data Room

A PCEP pode estruturar portfolios,
apresentacoes, e-books, one-pages, | e entregavels em uma base
briefings, memeriais executivos,

A PCEP organiza documentos

documental estruturada por
categorias, finalidade, sigilo,
pendéncias, versdes, materiais
liberados e historico de conducao.

F
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.o0— Pendéncias
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A PCEP estrutura listas,
matrizes e reqistros para
identificar o que falta,

O que depende do cliente,

0 que depende de terceiros,
0 que exige especialista e

O qQue precisa ser priorizado.

relevantes.

@ A PCEP nao apenas reune documentos.
Ela estrutura o caminho documental do projeto.

& E Proximos passos

A PCEP ajuda o cliente a
enxergar qual caminho
documental faz sentido antes
de reunices, protocolos,
especialistas, parceiros,
investicdores, cartorios,
prefeituras ou decistes

@ Evidencias

A PCEP organiza provas
documentais, registros,
historicos, comunicacoes,
protocolos, anexos e

materiais que ajudam
a dar lastro ao projeto
e as decisdes futuras.

E— - == — e —— = ._LI

00 A PCEP nao define artificialmente o destino de um projeto. Transforme informacao
N Ela organiza o caminho para que o proprio projeto revele, com metodo, @ dispersa em base =
a ~ dados, documentos e validagao tecnica, a sua melhor direcao. e _ﬁ:ﬁtfutufada de decisao. 6
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Meéetodo PCEP: compreender,
organizar e estruturar

Uma jornada documental para transformar informagoes dispersas
em base rastreavel, organizada e preparada para decisoes relevantes.

O Método PCEP orienta a forma como a empresa recebe, compreende, organiza,
classifica e estrutura documentos, informacdes, pendéncias, versoes, evidéencias
e entregaveis relacionados a projetos complexos.

Mais do que reunir arquivos, o método busca criar clareza sobre o estagio
documental do projeto, seus pontos de atencao, seus documentos existentes,
seus documentos faltantes, seus niveis de sigilo e seus proximos passos possivels
dentro do escopo contratado.

O — @ — @O — @ — O — @
2 B |B | @ @

Compreender Diagnosticar Organizar Classifizar Estruturar Revisar

Entender a demanda, ientificar documentios | Separar documentos, | Definir finahdade, Criar Data Room, Aplicar curadona

a dor do chente, existentes. documentas |  Criar calegonas, tipo documental, nivel | matnres, inhas do humana, revisar

o obsetivo pretendido, faltantes, versoes, asiruturar pasias, de sigilo, status, tempo, relatonos, coeréncia, confenr

ocontexto do proseto | pendencing, lAcunas, OfGANTNe BAQUINDS orgenizaer, pendéncia, | bnelngs, portfclios, Enguagem, ajustar

e 3 finahidade da fscos preliminanes e recebidos e prepatar | versag valida e memonais, apresenta- | | matennis, venbcar

Organizacio necessidades de a base incial de a basé esidue podem | gOes ou demais imites de atuagao e

docurmental. estruturacio. trabalho, ou ndo carcular. entregiveis conforme | preparar a entrega
ESCOR0., a0 chente.

—@
el

Acompanhar

Regstiar evobacao,
atuaiicar pendencias,
APOAET PIGRRMOS

CHOROS COCUMEnian, -

OfQBMIE NOVAS
etapis & presenas
histdnCo quamndo
howver conbnusdace
contratada.

_.-

@ O método é o produto invisivel. Os entregaveis sao a materializacao da estrutur

@ Antes de produzir novos documentos, e preciso compreender o que ja existe, 0 que
0 que precisa ser protegido e qual proximo passo faz sentido.

) Metodo antes da execugao. @ Clareza antes da decisao.

falta,

METODO PCEP

O—O0—@

COMPREENDER = DIAGHOSTICAR ORGANIZAR

Evaterfes . Separy
Fturvar  Catwgarig
* Veradas . Prrtas
Percincas » Argives
e
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> PCEP oA
Doc.WAR: plataforma

» PCEP uos

GOVERNANCA DOCUMENTAL
METODO - ORGANIZACAD - ESTRUTURA - RISULTADO

i

operacional da PCEP — r
' ; _ a . {2} DOC.WAR | puway ovemscon

Governanca documental, Data Room, diagnéstico, matrizes ‘ o i Qa0 @
€ apolo a maturagao progressiva de projetos complexos. @ Visso Gra Visko Gers
O Doc.WAR e a plataforma da PCEP LTDA criada para apoiar a organizagao documental, B Documantos
a estruturacgiao de informacoes, o diagnostico inicial, a geragao de matrizes, a preparagao [} Pendincias 1,248 PORTAL DO CLIENTE
de entregaveis e 0 acompanhanreon da evolugcdo documental de projetos complexos. B Marises o 1AL DO PROJETC
Ele funciona como uma camada operacional da metodologia PCEP, ajudando a transformar @ Rolatirios e g™ |
documentos soltos, falas, demandas, objetivos e materiais dispersos em uma base mais [ e e PEE Laingrrie Satut dos Documentos
clara, registravel, estruturada e preparada para decisoes, reunites, especialistas, parceiros I e Ii |
e etapas futuras. {/ Gl Dots Rooms 76 B o Perch

o '. & [my

o .
| « Partal do Cliarte

) Conliguracies

-, = :
||| Plataforma da PCEP — | Recebe e organiza demandas Q Apoia diagnosticos

_#

A D it Fobs s ma,

0 DocWAR integra a arquitetura
da PCEP LTDA como plataforma
de apowo a governanca documental,

A plataforma pode apoiar o registro
da dor do chente, a organizacso da
demanda inicial, a leitura do objetivo

0 Doc.WAR ajuda a organizar
informacoes para diagnostico
preliminar, leitura documental, — '_'..—-——'._. -

ientimcacao de lacunas,
pendencias, documentos
existentes e caminhos possiveis
de estruturacho. - :

a organizacao de dados e a
conducao metodologica dos
Servigos prestados.

pretendido e a estruturacac das
informacoes de entrada.

Apoio com curadoria humana

= ':I Gera matrizes e relatérios ‘; | Conecta Portal e Data Room Eﬁ

A plataforma pode apolar a criacdo de
matriz documental, matnz de pendéncias,
malnz de splo, listas de documentos,
relatonos, bnefings, memonars e outros

entregavels conforme escopo contratado,

0 Doc.WAR se conecta a logica do
Portal do Chente como espelho
externo controlado e ao PCEP

Data Hoom como base documental
organizada, sem confundir as funcoes
de cada camada.

A plataforma apoia produtividade,
organizagao e estruturacio, mas a
revisao, a interpretacio, a liberacao
e a responsabilidade permanecem
com a equipe humana da PCEP

TS, PCEP =on

oy HAERR R
E-. '-l-."-.".l':'ll"-‘" A

@ Doc.WAR e plataforma de apoio. Curadoria humana e principio permanente. |

O Doc.WAR nao substitui especialistas, nao emite pareceres autonomos,
* % nao garante aprovacaoc por terceiros e nao promete resultado externo.

GO TR L -
o N , gl
T O ® ':':.":"l"-'.ﬁll-"'-"JI _"-"-.,_]l-.':-..il "
Bl

A tecnologia organiza, acelera e estrutura.
A responsabilidade continua sendo humana, contratual e metodologica.

BLATAFORMA OPERACIOMAL Ok PCEP

(LO1TE B ARl - METODOD = | T TR II| 8
| |

@ Método, plataforma e curadoria para estruturar o caminho documental do projeto.
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Uma arquitetura integrada
para organizar projetos complexos

Empresa, método, plataforma, Data Room, Portal do Cliente, equipe humana,
contrato e especialistas atuam em funcodes distintas e complementares.

A PCEP LTDA trabalha com uma arquitetura clara para organizar documentos, informacoes,
Versoes, pendencias, evidencias, escopos e entregavers de projetos complexos.

Cada camada possui uma funcao propria: a empresa responde comercial @ contratualmente; o método
orienta a jornada; a plataforma apoia a operagao; o Data Room organiza a base documental; o Portal do
Cliente funciona como espelho externo controlado; a equipe humana revisa e conduz; o contrato
delimita o escopo; e especialistas habilitados validam conteddos técnicos quando necessario.

i A empresa responsivel pela relacdo comercial, contratual, operacional,
l I l PCEP LTDA matodologica @ humana. E a marca principal a prestadora de SerVICOS
e a responsavel pela conducad do escopo contratado.

: A metodoiogia que organiza a jornada documental: compreender,
Método PCEP ) ] L come
diagnosticar, organizar, classihicar, estruturar, revisar, entregar ¢ acompanhar,

A plataforma operacional da PCEP, cnada para apoiar organizagho documental,
Doc. WAR diagnosticos, Data Room, matrizes, relatonos, memoriais, escopos, propostas,
indicadores e entregavels.

0 espelho externo controlado, previsto para permitir ao cliente registrar demandas.,
Portal do Cliente acompanhar pendéncies, visuallzar materiais liberados e interagir com a PCEP
conforme estagio técnico, contrato e permissoes.

A base documental onganizada do cliente ou projeto, estruturada por decumentos
PCEP Data Room de ongem, documentos organizados, matrizes, versbes, sigilo, pendéncias, mateniais
liberados, arquivos de conducao e histonco.

= A curadona humana que interpréta, revisa, organiza, conduz, avdita internamente,
Equipe PCEP controla limites, libera entregéveis e mantém responsabilidade metodolégica
sobre o trabalho.

O instrumento que define escopo, imites, premissas, responsabilidades,
Contrato entregivers, prazos, condigces comerciais, documentos Necessancs e o que
es5ta ou ndo InCluido na contratacao,

@ @ 0D QO Il

E} Eﬂﬂﬂﬂiﬂliﬁtﬂﬂ Profissionais técnicos, jundicos, contabers, ambientais, requlaténos, financeiros
E‘.ﬂ, hahbilitados ou de outras areas que devem validar, assinar. emitir pareceres ou responder
dentro de suas competéncias quando necessano,

Inteligéncia Artificial s/' Metodo organiza. Atncdd importante

COMO apoio Plataforma apoia. e
A inteligencia artifical pode Aposar crgainiracio, quJIFI'E! valida. O chente ndo acetta o nocleo complelo das
clasaficacho, estruturacho de textos, checkints, Contrato delimita. ferramentas intemas da PCEP. O Portal do
matrires, relatonos e racunhos, mas nio decde, & forca da PCEP estd em infegrar documentes, Ciente & um etpefho exdernao controlado;
rdo APIova, ndo valida lecncamanto @ nbo substtu método, tecncloga, curadona humana e o DocWAR & o plataforma opevacional;
a equupe humana nem profissonais hablinados, brrrti= AT & L e U coEmprte e Traai, o Data Boom & a base documents orpanaada,

@ Entenda cada camada antes de avancar para 0 proximo passo.

,' ARQUITETURA PCEP ~* PCEP 1104
e

.' CAMADAS INTEGRADAS

| —

o

PCEP LTDA « Empeesd responsinel

Meétodo PCEP Metodologia que orienta a jormada

Doc.WAR ; « Plataforma eperacional da PCEP

PCEP Data Room | Base documental organizada

Partal do Cliente - Espelho externo comrolads

Equipe PCEP . Curaderia humana

Contrato Delimitacho de escopo

Especialistas habilitados Validacio técnica quando necessanc:

RELA TS Ry

EXECUTIVO ._ i":" PCEP vtDa

B -I

FROPOSTA COMERCIAL
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PCEP Data Room e Portal do Chente

Base documental organizada e acesso externo controlado
para acompanhamento, materiais liberados e evolucgao do projeto.

O PCEP Data Room e a base documental organizada do cliente ou projeto. Nele sao estruturados
documentos de origem, documentos organizados, matrizes, pendencias, versoes, niveis de sigilo,
materiais liberados, arquivos de conducao e historico. |

PORTAL DO CLIENTE
O Portal do Cliente & o espelho externo controlado, previsto para facilitar a interacao com a PCEP, .

o acompanhamento de pendeéncias, 0 acesso a materiais liberados e o registro organizado de .'
informacoes, sempre conforme o estagio técnico, o contrato, as permissoes e os limites de .'
seguranca definidos. .'

DIFERENGA ESSENCIAL I

“. PCEP DATA ROOM PORTAL DO CLIENTE -~ DOCWAR .'
E a base documental { }Q'} E o ponto de acesso Fﬂ E a plataforma operacional |
organizada do projeto. externo controlado. da PCEP. ,'
I
Reune, classifica e estrutura Permite ao cliente acompanhar Apoia iInternamente a organizacao, r.' =
documentos, versoes, matrizes, informacoes liberadas, registrar 0 diagnostico, as matrizes, 0s _'
pendencias, nivels de sigilo, demandas, visualizar pendencias, relatorios, 0s escopos, 0s s
reqgistros de conducao, arquivos acessar materiais autorizados e entregavels e a conducao
iberados e historico. interagir com a PCEP conforme metodologica dos servigos.

escopo e etapa tecnica.

.. Documentos de origem Documentos organizados
Arquivas enviados pelo cliente, documentos | " [l' Arquivaos tratadaos, classificados, renomeados,
existentes. anexos, protocolos, contratos, separados por categoria, finalidade, versao,

estudos, plantas, relatonos, imagens, mapas, sigilo, pendéncia ou uso no projeto.
certidbes ou materais Incials.

u :l Matrizes de controle — Pendéncias e proximos passos

Matnz documental, matnz de pendencias, e @ Registro do que falta, do que depende do chente,
matnz de sigilo, controle de versoes, b do que depende de tercewras, do que exige
matnz de materiais liberados e registros especialista e do que precisa ser pnorizado.

cde acompanhamento,

Materiais liberados Histérico documental
Helstonos, brefings, apresentacoes, one-pages, Registro da evolucao do projeto, arquivos

memonais, pomidios, versdes plblicas saquras substituidos, decisbes documentadas, entregas

e demals entregéveis iberados conforme escopo. realizadas, reunioes, alas e solicnacoes.
Uma pasta guarda arquivos O Portal do Chente deve ser tratado como
- ST _ ' ambiente externo controlado e progressivo. 1
Grgaﬂlzar e diferente de Um E;?tﬂl.gﬂzm f:rrgahmzahdf:‘rcumer:?s | @ Funcionalidades como login, upload, Transforme documentos d|5pe|’5{35
M finail ver 111 naencil ' = ;
apenas armazenar. CO L E dde, versao, siglio, pendencia autenticacao, clashhrz:eird ou banlc::r dia dados em uma base documental organizada.
e historico. dependem de etapa técnica, validacao,

seguranca e implantacao adequada. ,I O



', PCEP Lpoa
Diagnostico antes do escopo

A PCEP organiza a leitura inicial para transformar documentos
dispersos em proposta, matriz de pendéncias e plano de estruturacao.

’f PCEP Lo '

GOVIRNANG A DOCUMENTAL |
METO0C + ORCAMTAC S - [ITRUTURA + MESULINO0

’I
‘ | W}
el - J
[ I I
3
K
1

Projetos complexos nao devem ser conduzidos com escopos improvisados. Antes de
propor um pacote, produzir um material, montar um Data Room ou iniciar uma entrega,
a PCEP busca compreender ¢ estagio documental do projeto.

e o

O diagnéstico inicial permite identificar o que ja existe, 0 que falta, quais versoes sao

TEM DESCRICAD RESPONSAVEL

MATRIZ DE PENDENCIAS

PREQRIOALIE
0ALE PRCIKINVG PASSH

01 Contrato Sacisl / Extatutg Chente

Certidbes ¢ Leoncas Cliente

&atniz f Plantas Clientn

Eitondos T&EMtoE Tercoiros
IP ST oS Fnanedeay Cherie
Aprcrralies | Profocodos Torcsiros

DhSsuamant o Pedasis Clhe=nte

@ Alta 0 Média @ Baixo

validas, quais documentos exigem cautela, quais pendéncias precisam ser registradas e
quais proximos passos podem ser organizados dentro de um escopo claro.

L3 DOCWAR

(3] Wiaks Qersl

Leitura da Documentos "] Documentos @ Controle =

% 0demanda existentes .. faltantes = deversoes }I"E'J'E
A PCEP busca compreencer Sa0 identificados documentos = O disgngstico aponta A PCEP organiza a leitura
a dor do cliente, o objetivo ja disponiveis, como contratas, | documentos ausentes, sobre quats documenios
pretendido, o bpo de projeto, | plantas, certidoes, relatcnos, incompletos, desatualizados, | parecem validos, quais
o publico-alvo da entrega protocolos, estudos, mapas, Sem assinatura, sem versado foram substitLidos, quais
e a inalidade da organzacdo | propostas, imagens, arquivos | dehmda ou que precisam ser | estao duphicados e quais
documental. técnicos ou materiais prowidenciados pelo chente precisam de conhrmacho

instriucionars, OU POr terceiros. ou vakdacao especalizada,

d_

llr- : - - - - g -

PORTAL DO CLIEN TE

~-=| Matriz de pendeéncias @ Matriz de sigilo @ Escopo recomendado

As pendéncias sao registradas Documentos pablicos, Com base no diagndstico,

para indicar o que falta, quem controlados, conhdenciais a PCEP pode recomendar

deve providenciar, qual a Ou sensiveis podem ser O caminho mais adequado:

prioridade, qual o status e classihicados para evitar organizacao basica, Data Room,

qual proximo passo esta circulacao indevida e onentar | matniz de pendéncilas, pacote

relacionado a cada item. O uso correto de cada para especialistas, material
material institucional ou plano de acio.

O QUE O DIAGNOSTICO AJUDA A DEFINIR

Volume  Grude Complendide Categoriasde Documantos Necetsdide Necessdade Waleas Bpecssns Rscos Erbeghes Bcopo  Proumes
documental omaniracao dademanda documentns  sersiieis  dieOuta Room dematrizes apodar aemoher prefminares posiess adequado passos

atua

@ Antes de contratar Diagndstico nio é promessa de resultado.
uma solucio, e preciso E leitura organizada da base para definir A PCEP nao emite parecer técnico, juridico, ambiental,
entender o problema escopo, prioridades e préximos passos. contabil, fiscal, regulatdrio ou financeiro auténomo.
documental. Quando houver necessidade de validagao especializada,

a atuacao deve envolver profissionais habilitados.

Comece pela avaliagao inicial
da sua base documental.
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Tecnologia de apoio,
responsabilidade humana

O Doc.WAR organiza, estrutura e acelera processos.
A equipe PCEP revisa, conduz, valida limites e libera entregaveis.
A PCEP utiliza © Doc WAR e recursos de inteligéncia aplicada como apoio a organizagao

documental, classificagio de informagodes, estruturagio de textos, criagao de checklists,
geracac de matrizes, rascunhos, relatorios e matenais de trabalho.

Essa tecnologia amplia a produtividade e melhora a padronizacdo, mas ndo substitui a
curadoria humana. Todo material relevante deve passar por revisao, interpretacao,
conferéncia, ajuste de linguagem, analise de escopo e controle de limites antes de ser
entregue ou compartilhado.

EL‘:"% Curadoria humana @ Revisdo obrigatoria @ Eﬂﬂgﬁrﬂe de - ,_ g:f-::lente o
A equipe PCEP inlerpreta Textos, matrizes, relatonos, A PCEP verifica se o material A inteioénea aphcada pode
a demanda, orgoniza a briehngs, apresentacies, produndo esth dentro do que apoar produtivelads,
leftura documental, revisa MEmorinds e entraghvers fol contratado, evitando oenaniracio, sniese,
informacoes, Justa Bnguagem,  devem ser revsados antesde  promessas ndadas, ancesso | Cinsfoacso e estuturaclo,
controla limites e conduz a circular internamente, de exposicho ou entregas T reb) (R, Md0 BpTVD,
entreqga conforme escopo axtRrnamente au junto fora do limite déefinido, M waids eCoCamentEs &g
contratado. a0 chente. St rsponabadice
humana
@ Documentos sensivels N Especialistas habilitados ||| Limites institucionais

A PCE
Grgio

Cuando houver necessidade
de validacho técmca, jundica,

Y nag atua como
olbhco, autondade

Maternais conhdencias,
estralegicos, tACmoos, jundcos,

financeiros, amblentals, contabil, hscal, ambiental, requlatoria, certihcadora,
minerais, lemtonais ou requlatona, financeira ou escrtdno jundico, consullona
pessoals exigem caulela profizsional, 3 andhise deve técnica habilitada, auditona
reforcada, finalidnde clara envolver especialistas formal ou empresa de

e controle de circulacao, habilitados. aprovacho,

A forca da PCEP esta em combinar metodo,
plataforma, organizacao documental, revisao
humana e hmites claros.

1A apoia metodo.

* Responsabilidade exige
governanca humana.
Cada entregavel passa por analise humana
antes de ser liberado ou compartihado.

Atencao permanente.
Revisao e parte do metodo.

Nenhum entregavel deve sugerr
aprovacao automatica, parecer por |A,
validacao técnica autonoma, reqularizacac
garanbdsa, coptacao garantida ou decisio
favordvel de terceiros.

Decisdes externas pertencem a
orqaos, instituicoes, especialistas
e terceiros habilitados.

C.)O Pessoas interpretam.
() Pessoas decidem.

O resultado.

Meétodo define o caminho.
Responsabilidade sustenta
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Limites claros.
Riscos conscientes.
Atuacao responsavel.

Entregavels passam por revisao, ,-
conferéncia, ajuste e validacao
humana antes da liberacao.

Tecnologia apoia.
Governanca protege.
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memoriais € materiais institucionais com lastro documental. @ Vel Cors

A PCEP pode gerar entregaveis estratégicos conforme o escopo contratado, sempre vinculados | e

aos documentos recebidos, a iinalidade do projeto, ao nivel de matundade documental e as ()| Mnirtoue

necessidades reais do cliente. ) Penciecis
@ Verse

Os entregavers nac devem ser vistos como pecas 1scladas. Eles nascem da organmizacao da base
documental, da leitura da demanda, da classificaciio de informacoes, da matriz de pendéncias, / (2 Sage

do controle de versoes e da curadoria humana da equipe PCEP.

I'@ Relatério de diagnéstico

| Ledtura micaal da situacao documental,
=== indicando documentos enistentes,
faltantes, pendéncas, pontos de

atenCAo e proximos passos,

[e—. Matriz documental

= Organiza documentos por categoria,
origem, versho, status, finalidade,
localicacio, responsavel @ obsarvacoes,

Matriz de pendéncias

- Registro do que falta, quem dewve
providenciar, pnondade, status e
acao relacwonada a cada pendencia.

Matnz de sigilo

(3
m Classificacao dos documentos
conforme niveis: pablico, controlado,
confidencial ou sensivel/estratégico.

Controle de versoes

OrganizaGao das versces validas,
subshituidas, duplicadas, incompletas
e documentos que @xgem validacao,

.- Plano de acéo

g — Sequéncia organizada de proximos passos,
priondades, documentos necessarios,
responsdavels, prazos € etapas.

Briefing

Documento objetivo para preparar reunioes,
especialistas, parceiros, investidores,
cartonos, preleituras ou decisdes internas.

O meétodo organiza a base,
Os entregaveis tornam
a estrutura visivel.

Entregaveis que
transformam informacao em estrutura f

Relatérios, matrizes, Data Room, briefings, one-pages, portfélios, ) DOCWAR | PCEP DATARCOM

A PCEP nao entrega apenas arquivos,
Ela entrega organizacio, rastreabilidade,

clareza e materiais preparados conforme finalidade, e s = -' | | I‘\\

2] Rewrived

] [=repiven
One-page ) Heaoo
Resumo executivo de uma pagina, voltado @ Confgursches

a comunicacao rapida, obsetiva e instihucional
de progelos, empresas ou oportumdades,

Porticlio institucional

Matenal wisual e textual para apresentar
empresa, projeto, servicos, proposta,
ativo, oportunidade ou estrutura documental,

Apresentacao executiva
Conjunio de slides ou péginas para reunioes,
iy : < PCED
negociacoes, alinhamentos, protocols, R
parcenros, clientes ou investidores. R Y i i T
BIAGNOSTICO . DOCUMENTAL

E2 PCEP E2 PCER

H
%
MATRIZ DE :.

PEMDENCIAS MATHIZ OOF

Memorial executivo SIGILO

Exphca contesdo, obsetvo, histonco, estagio atual,
documentos de apoio, pendencias e
ProKimos passos.
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Linha do tempo documental

Orgamneaciio cronoiogica de eventos, protocolos,
reunioes, documentos, versoes, deciabes,
entregas e fatos relevantes do projeto.
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VERSOES =k : EXECUTIVO EXECUTIVO IMSTITUCIOMAL E PLANO DE TRABALND

Pacote documental para especialista
Congunto organirado de documentos, anenos,
versoes, pendéncies, histonco e perguntas
onentadoras para profissionais habilitados.

T LR T T R gt g !

Versao publica sequra
Adaptacio de matenais intemos para circulagao
externa com cautela de nguagem, Siglo,

finalidade e eaposicio de informactes senshes,

APRESENTACAL ' MEMORIAL

LINHA DO TEME e e {- .
EXECUTIVA EXECUTIVO LI MEC PACOTE DOCUMENTAL VERSAC PUBLICA B! RELATORIO DE

DOCUMER et e Dl
ENTAL PARA ESPECIALISTA SEGURA I\ ACOMPANHAMENTO
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Onde a PCEP pode atuar AN e | -

Projetos, empresas e Iniciativas que precisam transformar
documentos dispersos em base organizada, rastreavel e preparada para decisoes.

A PCEP LTDA pode apoiar diferentes tipos de clientes e projetos que precisam
organizar documentos, informacoes, versoes, pendéencias, historico, materiais de
apresentacao, Data Room, matrizes e proximos passos.

Projetos imobiliarios e loteamentos Empresas familiares

Documentos, matniculas, plantas, protocolos, Estruturacéo de documentos societanos,
histanco, pendéncias e materiais institucionas. contratas, histdnco & matenais institucionais.

Projetos ambientais Projetos minerais, territoriais e fundiarios

Relatonos, condicionantes, protocalos, Mapas, arqunos espacials, contratos, ) A Viado Geral do Projeto
anexos, pendéncias & documentos sensivers. estudos, protocolos e goCumentos sensnels., ' ; o CHECKLIST DE CASOS DE UgO

Pl r i L LA et

_ . ; : . Ll Pre P
e = : "I _245 ?E DTS e ke drnr
F"r-n;ems em busca de parceiros | L a9 78 —~— e
ou investidores - e — ' B e
Data Room, resumo executive, one-page, e
apresentacoes e maternais para leitura controlada.

Empresas com contratos dispersos
Contratos, propostas, aceiles, Versoes,
clientes, fomecedores @ histonco comencial,

s PR
Deormertics. por Catirgoria Pendircaat pod SLalurs . E”""'T'"“ C e TEF S

- E SO JI0s o I:I'l.'::l'i.":-i ol T

B St Ty, Im ardiamarss ]
— - i = _— - - o . a . - I:I'."':'E'lrl:l:.r_'-lrl W e
Preparacao para prefeitura ou cartério Preparacao para especialistas = R ‘r‘ i .*'*"" i—_“: ?:- e S B Fredoinec I_“

- : 2 - e i | -1 0 [ id 58 1
Organiracho de documentos, certidoes, Pacotes documentais para advogados, : — - h R = w Expecialatay habiis pete.

plantas, protocolos, registros @ atas. engenheiros, geclogos e outros profissionais. =
-1 AT

5
E i E - - P 1 .: |] o

i Chdr ihy
| interna
Materiais institucionais e comerciais Organizagao interna de empresas e = g = Documentos semeieiy
Portfdlios, e-books, apresentacoas, one-pages, Fastas digiiais, documentos administratives, v Foie £ 0w Bogmi f s foom ) S s I + T wgn L : \1 & FIoMOIos sem claregy
memonais executivos e varstes publkcas. rolinas internas @ acompanhamento documental,

Demandas com documentos sensiveis Projetos travados por falta de clareza MATRIZ DE _if ’ OME-PAGE

Classificaciio de publico, controlado, Histérico, pendénclas, documentos faltantes, ¥ CIAS BRIEFING PORTFOLIO
S Ve Py P s | PENDEN gl EXECUTIVO Ll NSTITUCIONAL
confidencial ¢ sensivel/estratégico. versdes, nscos preliminares e plano de acao |

L eyl do progis

RELATORIO
DE DIAGNOSTICO

"y ! : : - | o9 o - (] Peratrciss crifaan
uma porta de entrada. o B Ay | e e e ) Prinimos passcs
A PCEP estrutura o PCEPuroa | [l AR NE - |
caminho adequado.

'I -. CE e e Tl

Atencao

# " | Os casos de uso nao representam promessa
Claridade Identificagdo do Controle de versdes, | )y Materiais prontos para Rastreabilidade, Apoio estrategico e o o)
sobre o que ﬁ_j que falta e do que sigilo e circulacdo () reunioes, especialistas, l l organizacao e sem prometer A atuacio da PCEP depende de diagnéstico,
existe | precisa de validagao adequada parceiros e decisoes 1l maturidade documental

resultad 0s externos escopo, documentos lomecidos e

validagoes necessdrnias., 1 4

e Identifique a situacao do seu projeto e comece pela organizacao da base documental. e PCEP .o
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Da demanda inicial a base organizada

A jornada PCEP transforma uma necessidade dispersa em

diagnostico,

A jornada do cliente na PCEP comeca pela compreensao da demanda e evolui de forma progressiva para diagnostico, escopo, proposta, contratacao,

organizacac documental, criagao de Data Room, geragao de matrizes, producao de entregavels e
Cada etapa existe para reduzir improviso, registrar informacoes relevantes

reunioes, especialistas, parceiros, investidores

revisao humana.
, sSeparar responsabilidades, controlar limites e preparar o projeto para decisoes,
ou proximos passos conforme o escopo contratado.

G5

Entrada da
demanda

O clente apresenta
SUD SHUACHD,
necessidade, dor
documental, objethvo
pretendido, tipo de
projeto & contexto
inicial,

Registro da
dor do cliente

A PCEP organiza o
relato do cliante,
podendo converter
uma demanda

simples em leitura
documental,
metodologica e

Envio ou
levantamento

de documentos
Sao reunidos

vErsoes, contratos,
piantas, relatonos,

mapas, certidoes,

documentos, anexos,

protocodos, IMagens,

escopo, Data Room, matrizes e entregaveis revisados

. : f Eas o
aperacional mais pap-::-;lq 1.:’,
matenais ja

clara. a
exrstentes,

A jornada reduz improviso e
aumenta clareza sobre O proximo passo.
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Diagnostico Proposta e Contratacao Onboarding Organizacao PCEP Matrizes e Revisao Entrega,
preliminar escopo documental documental Data Room entregaveis humana acompanhamento
e . , : . _ ou encerramento
A PCEP identifica Com base na leitura O escopo aprovado A PCEP organiza Os documentos Sa0 A base documental é sS40 estruturadas A equipe PCEP revisa
documantos inicial, a PCEP define passa a onentar a a entrada oficlal do separados, classificados, | Organizada por matnees documentars, linguagem, coeréncia, O chente recebe o3
edistantes, pacote, antregaves, execuclo, deixando projeto, estrutura renomeados, categorias, documenlos matnies de pendéncias, limites, sigllo, matenais contratados,
documentos limites, claro 0 que esta canais, orienta envio categorirados, de origem, documentos | matrizes de aigilo. estrutura, finalidade com possibilidade de
faltantes, pendéncias, responsabllidades, incluido, o que nao de documentos e relacionados e tratados, matnizes, relatonos, briefings, e adequacio acompanhamento
versdes, lacunas, Prazos, premissas e estd incluido e o que prepara a base preparados para pendéncias, versbes, planos de acko, dos materlais meansal, atualizacho
riscos preliminares, condicbes depende do cliente inicial de trabalho. estruturacho da base sigilo, matenais partidlios ou demais antes da liberacho documental, novo ciclo
niveis de sigilo e comerclais. ou de terceiros. documental, liberados e histonco. entregiveis conforme ao cliente. de trabalho ou
necessidades de escopo, encerramento formal.
estruturacao.

A jornada PCEP organiza a condugao documental @ metodologica do projeto,
mas nao garante aprovacao, regularizagao, captagao, hnanciamento, licenciamento,
decisao favordvel de terceiros ou validacao técnica sem especialistas habilitados.

. = — .

Illrr- ) . H - -" :I

ONBOARDING DOCUMENTAL '

,-/l,_:\l Cada etapa registra o que fol pedido, o que fol recebido,
'hﬂ = J/’ o que foi organizado, o que ficou pendente e 0 que pode avancar.
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PACOTES POSSIVEIS

Pacotes progressivos
conforme diagnostico e complexidade

A PCEP organiza sua atuacao por escopo, volume documental, finalidade,
entregaveis e necessidade real do cliente.

A PCEP nao parte de uma solucao unica para todos os projetos. Cada demanda possui um estagio documental,
uma finalidade, um volume de arquivos, uma complexidade, uma urgéncia e um conjunto de entregaveis possiveis.
Por iss0, a logica comercial da PCEP comeca pelo diagnostico e evolui para pacotes progressivos, permitindo que

o chiente avance de forma organizada, proporcional e compativel com sua necessidade real.

{ Projetos complexos
C exigem escopo

antes de preco
fechado.

- LOGICA DE DEFINICAO DO PACOTE -

4

2

5

6

Diagnostico Volume Compledade Finalidade Entregdveis Escopo Contrato e
inicial documental da demanda de uso NECESSIrIOS contratado limites claros
. .;,-’- L d
& . e © = s 9
COM B ieridds 3 4L MRl Quinldade de et ar S i Effleniier Sé o Cleibe Deafrwr feddlOnos, Heprlbrdr o que 2873 Telo, Formakiar eondpa,
documenlal, obwetrag, arguinDs, pigmas, dipecios mobliaands, Precga g mubretet. Data Hoom, O Uit ndi s feitn, entrogivoeet, Pracos,
PENGENCIS, IEINCLD, tipos de dotumenics, OmEresaries, bl infemamento, apresentar, planog, bnehngs, documenios necesaingg, condhlOns COMEercials,

findhdade & reee] o formilos, versses, PerTTLOr o, ey Mot e 3 Hioecuaksias, portddhag, one-papes, rosponsabhdades o erermaieas bmibes ¢

EaniZacho shyal duphcelades ¢ sglio, purndhiod, Frardie i, fetrulurar Dals Hodim T T L R miles 3 sergm O e deispridhe de
Nt oINS Ou BECEoors DU aCOmpanhar pendéncias acomparhamenlo, respeitades. BrCeNOs.
. CRITERIOS QUE INFLUENCIAM O ESCOPO . p === i
g
= Volurne ¢ Complexdade ] Quantidade de _ Mirmero de 1Y Uredncia .| Mivel de
.-_"_‘ docurmental ' [ do projeto 171 cateporias 22| entregivers \*J k. v/ gl
() ) Necessidade de Moo Mecessidade de Meceitidade de L Necessidade de )" MNecessidade de
LA 50 reunides ] relatérios maleniais institucionads = -1 Data Room [ especialistas
I.-"' 3l ﬂ.-:-:-mp:unl'mnt:- Uiza dé platatorma Curddoria humana ;' Ritood | Lirmites
./ mensal de aposs (Do, WAR) AECELLara : prelarunaret conbritumds
A PCEP nao precifica apenas Os pacotes nao représentam servigo ilimitado,
Preco sem diagnostico documentos produnidos., aprovacao garantida, regulanzacao,
Y pode gerar escopo fragil. 00 Ela precifica a estrutura metodologica, captacio, financiamento, licenciamento,
| : - o S -
‘ , Escopo claro protege O humana, operacional e documenta validacao técnica, juridica ou decisdo

faa)

necessana para transformar informacag favoravel de terceiors,

dspersa em base organizada de decisa.

o cliente e a PCEP.
Cada contratacdo depende de diagndstico,

proposta, escopo, documentos formecidos e
validacoes necessanias,

I% Comece com o diagnostico. Avance com metodo. Evolua com organizacao.

Diagnoastico PCEP

Porla de oy ads paea avohsr 3 situacao dodarental
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OrpiratdCdo e wra bowr dojumental sstruturada
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Pacote muss robuslo com diagndmtion, Organisscho,
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2 PCEP L1ox
Seguranca, sigilo e limites de atuacao

Organizagao documental com controle de circulagao,
matriz de sigilo, cautela institucional e responsabilidade humana.

A PCEP organiza documentos e informacoes considerando finalidade, versao, nivel de sigilo, pendéncias,
materiais liberados, documentos sensiveis e limites de circulacao.
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&2 PCEPuma

-

£ DOC.WAR | MATRIZDE SIOILO

Em projetos complexos, nem todo documento deve circular da mesma forma. Documentos técnicos, juridicos,
financeiros, ambientais, territoriais, minerais, comerciais, pessoais ou estratégicos podem exigir cautela @) valoGers pesemcho

reforcada, autorizacdo especifica e preparacao de versoes adequadas para cada destinatario.
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A PCEP nao promete o resultado externo.
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= comunicar e expor.

Proteja o valor do seu projeto com
organizagao, sigilo e controle documental.

PCEP Lroa

do escopo contratado.



? PCEP LTDA

Antes de avancar, organize a base

A PCEP estrutura documentos, dados, pendéncias, versoes e entregaveis
para que projetos complexos avancem com mais metodo, clareza e rastreabilidade.

Projetos complexos exigem organizagcao antes de reunides, protocolos, especialistas,
investidores, parceiros, cartorios, prefeituras ou decisoes relevantes.

A PCEP LTDA apoia empresas, empreendedores e projetos na estruturacao de documentos,
informacoes, versoes, pendéncias, Data Rooms, matrizes e entregaveis estrategicos,
sempre com metodo, curadoria humana, limites claros e responsabilidade institucional.

A PCEP nao define artificialmente o destino de um projeto.
Ela organiza o caminho para que o proprio projeto revele, com metodo, dados,

documentos e validacao tecnica, a sua melhor direcao.

&

O primeiro passo & compreender a situacao documental atual: o que existe,
0 que falta, o que pode circular, 0 que precisa ser protegido, quais pendencias
exigem atencao e qual proximo passo faz sentido.

Solicite uma avaliacao inicial.
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PCEP LTDA + Doc.WAR

Antes de avancar,
organize a base. — I

Metodo, Data Room, curadoria humana

e governanca documental para projetos
que precisam avancar com clareza.

5 pcepltda.com.br
><] guerra@pcepltda.com.br

Acesse 0 site
ou solicite

avallacao Inicial.




